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Длительность 8 ак. часов

Формат Очно; Дистанционно

Разработчик курса Softline

Тип Учебный курс

Способ обучения Под руководством тренера

О курсе
В курсе дается обзор приложения LibreOffice и его основных компонентов: текстового редактора
Writer, табличного редактора Calc, редактора презентаций Impress и редактора изображений Draw.
Курс проводится в  формате - лекция и практика одновременно, для улучшения понимания
материала.

Подробная информация
Профиль аудитории:

Все желающие.

Предварительные требования:

Желательно уметь работать в любом офисном приложении.

По окончании курса слушатели смогут:

Установить LibreOffice на свой компьютер.
Ориентироваться в едином окне LibreOffice.
Создавать документы в Writer.
Создавать книги в Calc.
Создавать рисунки в Draw.

Программа курса
Модуль 1. Введение

Общие сведения о LibreOffice
Основные отличия от других офисных пакетов
Интерфейс главного окна и приложений LibreOffice. Включение ленточного интерфейса
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Модуль 2. Создание документов в LibreOffice Writer

Работа с текстом и страницами: создание, форматирование, настройка документа
Интерфейс LibreOffice Writer и настройка под потребности конкретного пользователя
Применение специальных возможностей при создании документов: автоматическое создание
оглавления и указателей, применение форм, работа со ссылками

Модуль 3. Создание электронных таблиц в LibreOffice Calc

Работа с таблицами и формулами: создание, форматирование, настройка
Работа с данными: сортировка, фильтрация, сводные таблицы
Создание диаграмм
Интерфейс LibreOffice Calc и настройка под пользователя

Модуль 4. Создание презентаций в LibreOffice Impress

Создание презентаций: слайды, макеты, стили, графические объекты
Автоматизация при создании презентаций

Модуль 5. Редактор векторной графики Draw

Обзор возможностей редактора LibreOffice Draw
Работа с изображением

Модуль  6. Совместная работа с документами

Создание комментариев в документе
Отслеживание изменений

Посмотреть расписание курса и записаться на обучение

Обращайтесь по любым вопросам
к менеджерам Учебного центра Softline
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Ждём вас на занятиях в Учебном центре Softline!
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Почему Учебный центр Softline?

Подробнее об Учебном центре Softline
Вы можете узнать из профайла.
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