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Р7 офис. Редактор презентаций (продвинутый)
Код курса: R7PrezPro

Длительность 16 ак. часов

Формат

Разработчик курса Р7-офис

Тип Учебный курс

Способ обучения Под руководством тренера

О курсе
Редактор презентаций Р7–Офис — это аналог программы MS Power Point и многофункциональная
программа, которая используется практически в любой сфере деятельности. Курс посвящен
продвинутым приемам работы в Редакторе презентаций Р7-Офис.

Подробная информация
Профиль аудитории:

широкий круг специалистов, которым необходимы профессиональные навыки работы с
пакетом прикладных программ «Р7- Офис» для решения задач, связанных c обучением или
работой в офисе

Предварительные требования:

знание основ работы с персональным компьютером
умение работать в среде операционной системы (Windows, Linux, Android, IOS и др.)

По окончании курса слушатели смогут:

настраивать параметры презентации
настраивать параметры презентации
настраивать колонтитулы
работать с цветом в презентации
использовать фон в презентации
добавлять и настраивать параметры анимации объектов и анимации переходов между
слайдами
добавлять и настраивать объекты аудио и видео
работать с графикой Smart Art
добавлять на слайды гиперссылки
выполнять показ презентации
использовать совместную работу с презентацией
выполнять рецензирование и завершать работу над презентацией
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Программа курса
Модуль 1. Персональные настройки интерфейса

Просмотр сведений о презентации
Инструменты навигации
Настройка параметров представления
Настройка дополнительных параметров редактора презентаций

Модуль 2. Работа с образцами и макетами

Оформление презентации в едином стиле
Настройка параметров слайдов
Работа с макетами слайдов
Добавление колонтитулов на слайды

Модуль 3. Настройка компонентов темы

Настройка компонентов темы
Выбор и просмотр цветов темы
Изменение шрифтов темы
Выбор и изменение стиля фона
Заливка фона цветом
Использование градиента для фона
Использование рисунка для фона
Использование текстуры для фона
Узорная заливка фона

Модуль 4. Настройка эффектов анимации и переходов

Добавление анимации к объектам слайдов
Изменение и удаление эффекта анимации
Настройка эффектов анимации
Настройка способа запуска и времени
Пути перемещения и их настройка
Настройка анимации рисунков и фигур
Применение и настройка эффектов перехода

Модуль 5. Работа с графикой SmartArt и объектами аудио и видео

Добавление объекта SmartArt
Работа с объектом SmartArt
Вставка и воспроизведение звука
Добавление и настройка видео

Модуль 6. Добавление и настройка диаграмм

Вставка диаграммы
Работа с окном редактора диаграмм
Изменение данных диаграммы
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Дополнительные параметры диаграмм
Настройка макета диаграммы
Настройка вертикальной оси
Настройка горизонтальной оси
Редактирование элементов диаграммы

Модуль 7. Элементы навигации и показ слайдов

Создание гиперссылки
Редактирование гиперссылки
Настройка показа слайдов
Скрытие слайдов
Режим просмотра
Режим докладчика

Модуль 8. Дополнительные возможности редактирования

Просмотр и управление установленными плагинами
Создание и запуск макроса
Работа с фоторедактором

Модуль 9. Совместная работа над презентацией

Совместное редактирование
Добавление комментариев и работа с ними
Защита презентации

Посмотреть расписание курса и записаться на обучение

Обращайтесь по любым вопросам
к менеджерам Учебного центра Softline
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Ждём вас на занятиях в Учебном центре Softline!

8 (800) 505-05-07 | edusales@softline.com | edu.softline.com © Softline, 2026



Р7 офис. Редактор презентаций (продвинутый)
Код курса: R7PrezPro

Почему Учебный центр Softline?

Подробнее об Учебном центре Softline
Вы можете узнать из профайла.
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