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Длительность 16 ак. часов

Формат

Разработчик курса Академия АйТи

Тип Учебный курс

Способ обучения Под руководством тренера

О курсе
В курсе рассматриваются расширенные возможности программы PowerPoint 2016 для углубления
навыков работы с презентациями. Сделан уклон на практику: лабораторные работы позволят
закрепить навыки и применять знания сразу после обучения.

Подробная информация
Профиль аудитории:

специалисты самого широкого профиля: студенты и преподаватели, аналитики и менеджеры,
секретари и руководители

Предварительные требования:

для прохождения курса предварительные требования к подготовке слушателей не
выдвигаются

По окончании курса слушатели смогут:

уметь:

создавать профессиональные шаблоны оформления
оптимизировать корпоративные шаблоны
размещать информацию на слайде с учетом закономерностей восприятия
использовать художественные приемы для привлечения внимания к информации на слайде
грамотно использовать цветовые сочетания для влияния на аудиторию и изготавливать
корпоративные цветовые схемы
создавать эффектные для восприятия графики, диаграммы, схемы
оптимизировать текст слайда
использовать технологии импорта между приложениями MS Office
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Программа курса
Модуль 1. Работа с шаблоном. Расширенные возможности программы

Оптимизация работы над презентациями большого размера с помощью образца слайдов
Редактирование макетных полей
Создание пользовательского макета
Вставка неподвижных элементов
Создание корпоративного шаблона
Анализ структуры шаблона
Алгоритм работы по созданию образца слайдов
Использование графики, как элементов дизайна
Практическая работа

Модуль 2. Цветовая композиция презентации

Психология восприятия цвета на слайде: ассоциативные особенности цветов; использование
цветовых контрастов
Цветовые модели по цветовому кругу Иттена: монохроматичность, аналогичность, диада,
триада, комплемент
Работа с программой подбора цвета Colorschemerstudio: разработка цветовой схемы по
цветовому кругу Иттена
Анатомия цветовой схемы в программе PowerPoint: понятие ключевого цвета, акцентов,
фоновых разновидностей
Практическая работа

Модуль 3. Композиционное оформление слайда

Универсальные законы композиции в создании презентации
Основные схемы композиции и их зрительное восприятие
Способы выделения доминанты: художественные приемы для привлечения внимания к слайду
Использование направляющих для верстки слайда
Практическая работа

Модуль 4. Работа с текстом: оптимизация, настройка, оформление

Заголовок слайда: использование в различных форматах
Использование необычного шрифта в презентации: актуальность, виды, установка, внедрение
Настройка текстовых блоков в PowerPoint: оформление, использование художественных
приемов (Нэнси Дуарте)
Способы выделения текста: грамотное использование акцентов для привлечения внимания
Правила представления текстовой информации в виде параллельных списков
Анализ ошибок в представлении текстовой информации

Модуль 5. Визуализация данных. Преобразование текста в схемы, таблицы и диаграммы

Использование таблиц в среде PowerPoint:
Импорт таблиц из MS Excel (внедрение, связи)
Правила представления информации в табличной форме
Использование цифровых диаграмм:
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Использование диаграмм цифрового типа (графиковедение Джина Желязны)
Рекомендации по грамотной визуализации
Практическая работа в Excel
Использование организационных диаграмм:
Использование стандартных организационных диаграмм SmartArt
Использование схем нестандартного типа (предоставляются шаблоны)
Рекомендации по грамотной визуализации
Самостоятельная работа в PowerPoint

Посмотреть расписание курса и записаться на обучение

Обращайтесь по любым вопросам
к менеджерам Академии АйТи
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