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Тип Учебный курс

Способ обучения Под руководством тренера

О курсе
Довольно часто во время выступления с докладом или отчетом, презентацией новой программы или
продукта, возникает необходимость визуализировать перед публикой некоторую информацию.
Самой популярной программой для этого является Microsoft PowerPoint – программа погдготовки и
просмотра презентаций. Сейчас практически ни одно мероприятие, такое как семинар,
конференция, защита диплома не обходится без графического сопровождения, созданного в
PowerPoint. Материалы курса помогут создавать эффектные презентации высокого качества.
Интерактивный мультимедийный курс знакомит с новыми возможностями создания презентаций с
помощью Microsoft Office PowerPoint 2016. Данный курс также можно приобрести в форме SCORM для
массового обучения сотрудников. Чтобы узнать подробнее, оставляйте заявку.

Подробная информация
Профиль аудитории:

начинающие пользователи Microsoft PowerPoint 2016.

Предварительные требования:

для прохождения курса предварительные требования к подготовке слушателей не
выдвигаются.

По окончании курса слушатели смогут:

уметь:

эффективно работать в среде Microsoft PowerPoint;
создавать, редактировать презентацию;
создавать и добавлять объекты визуализации;
готовить презентации к демонстрации.
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Программа курса
Модуль 1. Обзор интерфейса Microsoft PowerPoint 2016

Лента и ее вкладки (в том числе контекстные)
Представление Microsoft Office Backstage
Панель быстрого доступа
Строка состояния
Навигация по элементам интерфейса приложения
Минимизация ленты

Модуль 2. Создание презентации Microsoft PowerPoint 2016 и операции со слайдами

Способы создания и сохранения новой̆ презентации Microsoft PowerPoint 2016
Создание презентации на основе темы
Создание слайдов и применение макетов к слайдам
Основные операции со слайдами

Модуль 3. Добавление текста и графических объектов на слайд и их редактирование

Работа с текстом, добавление и редактирование
Способы вставок в презентацию
Добавление рисунков (фотографий) и их редактирование
Добавление таблиц и их редактирование
Добавление диаграмм и их редактирование

Модуль 4. Подготовка презентации Microsoft PowerPoint 2016 к показу

Применение эффектов перехода при смене слайдов в презентации
Подготовка к проведению просмотра презентации
Преобразование презентации в другие форматы

Посмотреть расписание курса и записаться на обучение

Обращайтесь по любым вопросам
к менеджерам Академии АйТи
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